SOPIMUS HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA KURSSIEN JARJESTAMISESSA

1. Sopimuksen osapuolet

1.1. Himeen Pelastusliitto ry (”Rekisterinpitdja”)
Yhteyshenkil6: toiminnanjohtaja

1.2. Kurssinjohtaja (”"Kasittelija”)

2. Tausta ja tarkoitus

2.1. Kurssinjohtaja on lupautunut suullisesti tai kirjallisesti toimimaan Rekisterinpitdjan
kurssinjohtajana ( ks. Suomen Pelastusalan Keskusjarjeston (SPEK) kurssinjohtajaohjeet ).

2.2. Kurssinjohtajana  toimiminen  edellyttdd  Kasittelijalta  henkilotietojen  kasittelya
Rekisterinpitdjan lukuun. Tassa sopimusliitteessa kuvataan tdahan yhteistyohon liittyvat
henkilotietojen kasittelya koskevat toimintamallit seka sitoumukset.

3. Sovellettava lainsaadanto

3.1. Osapuolet noudattavat osaltaan voimassa olevan lainsddadannon edellyttimaa hyvaa
tietojenkasittelytapaa ja henkil6tietojen kasittelyda koskevia sddannoksia sekda muita
henkilotietojen kasittelya koskevia viranomaisen maarayksia tai alan yleisia kaytantoja.

3.2. Tallaista lainsaadant6d, méaarayksia tai kaytantdja ovat [mm. Henkilotietolaki 523/1999,
Tietoyhteiskuntakaari (917/2014) ja 25.5.2018 eteenpidin yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679/EU) seka muu Henkil6tietolain korvaava lainsdadanto]

4. Henkilotietojen kasittely
4.1. Henkilotietojen kasittelija kasittelee henkilotietoja vain tdman sopimuksen mukaisesti. Tama
velvollisuus koskee myos tietojen siirtoa ja luovuttamista kolmansille tahoille mukaan lukien
siirto kolmansiin maihin tai kansainvaliselle jarjestolle. Rekisterinpitdjan vastuulla on, etta
Kasittelija on saanut tarpeenmukaisen ohjeistuksen henkilétietojen kasittelyyn. Tama
sopimus antaa ohjeet tarpeenmukaisesta ohjeistuksesta.

4.2, Kasittelijalla ei ole oikeutta kasitelld henkilotietoja muuhun kuin sopimuksen mukaiseen
kayttotarkoitukseen.

4.3. Kasittelija ei siirrd tai luovuta henkilotietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ilman
Rekisterinpitdjan nimenomaista kirjallista lupaa. Siirrettdessa tietoja EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle, on noudatettava Rekisterinpitdjan ohjeistusta ja soveltuvaa lainsaadantéa seka
turvattava henkilotietojen turvallisuus.



4.4. Kasittelijan on ilmoitettava Rekisterinpitajalle jos se katsoo, ettd Rekisterinpitdjan ohjeistus
rikkoo voimassa olevaa lainsdadantoa tai viranomaisen ohjeistusta.

5. Rekisterdityjen oikeuksien toteuttaminen ja viranomaisen pyyntéihin vastaaminen

5.1. Kasittelijda avustaa rekisterinpitajaa rekisterdidyn lainmukaisten oikeuksien toteuttamisessa
siind maarin kun se on mahdollistaja kohtuullista, ottaen huomioon henkildtietojen kasittelyn
luonteen. Kasittelija ymmartaa, etta tama voi edellyttda mm. avustamista rekisteroidyille
tiedottamisessa, rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisessa, henkilGtietojen
oikaisemisessa tai poistamisessa, kdsittelyn rajoittamisen toteuttamisessa ja henkilotietojen
siirtamisessa jarjestelmasta toiseen.

5.2. Kasittelijda avustaa Rekisterinpitdjaa vastaamaan valvontaviranomaisen selvityspyyntéihin
siind maarin kuin se on mahdollista ja kohtuullista, ottaen huomioon henkil6tietojen
kasittelyn luonteen.

5.3. Kasittelijd  sitoutuu ilmoittamaan rekisterdityjen tai viranomaisten  pyynnoista
Rekisterinpitajalle.

6. Henkilosto

6.1. Osapuolet ovat vastuussa oman henkilostonsd asianmukaisesta perehdyttdmisestd ja
kouluttamisesta.

6.2. Kasittelijd on vastuussa siitd, ettda rekistereihin ja jarjestelmiin sisdltyvia, palvelun
toteuttamiseksi kerdttyja ja toimitettuja sekd palvelun toteuttamisessa syntyvia tietoja
kasittelee ja niihin on paasy henkil6illa, joiden tyotehtavien kannalta se on tarpeen.

6.3. Kasittelijan on varmistettava, ettd henkilosto, joilla on oikeus kasitelld henkil6tietoja, ovat
sitoutuneet noudattamaan salassapitovelvollisuutta.

7. Alihankkijoiden kaytto

7.1. Kasittelija ei saa kayttaa alihankkijoita ilman Rekisterinpitdjan etukdteen antamaa kirjallista
lupaa.

7.2. Henkilotietojen kasittelijan on tiedotettava rekisterinpitajalle etukateen kaikista muutoksista,
jotka koskevat alihankkijoiden lisdamistd tai vaihtamista. Rekisterinpitajalla on oikeus
vastustaa tallaisia muutoksia.

8. Tietojen suojaaminen

8.1. Kasittelijan on varmistettava, ettd henkilotietojen kasittelyn tietoturvallisuus ja -suoja on

taattu. Kasittelijan on kasiteltava ja sdilytettava henkilotietoja huolellisesti ja hyvien

tietojenkasittelytapojen mukaisesti siten, ettd ne sdilyvat saatavilla, virheettémina ja eheina.

9. Tarkastukset



9.1. Rekisterinpitdjalla on oikeus suorittaa kohtuullisia ja valttamattomia valvontatoimenpiteita
tai suorittaa tarkastuksia Kasittelijan teknisid ratkaisuja sekd tietoturva- ja
tietosuojakaytantoja koskien. Tarkastus voidaan suorittaa Rekisterinpitdjan valtuuttaman
riippumattoman tahon toimesta. HenkilGtietojen kasittelijan on avustettava tarkastuksessa ja
tarjottava kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen sen osoittamiseksi, ettd Kasittelija on noudattanut
Rekisterinpitdjan ohjeita, tata sopimusta sekd sovellettavaa lainsdaadantéa. Mahdolliset
tarkastuksista ilmoitetaan vahintdan 30 pdivda etukdteen ja ne suoritetaan normaaleina
tybaikoina hairitsematta muuta liiketoimintaa. Tarkastusten kustannuksista vastaa
Rekisterinpitdja.

10. limoitukset tietoturvaloukkauksista

10.1.Kasittelijan  on ilmoitettava henkiltietoihin  kohdistuvasta tietoturvaloukkauksesta
Rekisterinpitdjalle. Ilmoitus on tehtdva mainitulle yhteyshenkilolle.

10.2.Ilmoituksessa on vahintdan:
a) kuvattava henkil6tietojen tietoturvaloukkaus, mukaan lukien mahdollisuuksien mukaan
asianomaisten rekisterdityjen ryhmat ja arvioidut lukumaarat seka henkiltietotyyppien
ryhmat ja arvioidut lukumaarat;
b) ilmoitettava tietosuojavastaavan nimi ja yhteystiedot tai muu yhteyspiste, josta voi saada
lisatietoa;
c) kuvattava henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen todenndkoiset seuraukset;
d) kuvattava toimenpiteet, jotka on toteutettu henkilotietojen tietoturvaloukkauksen
johdosta

10.3.Kasittelija sitoutuu lisdksi ilmoittamaan muista olennaisista hairio- tai ongelmatilanteista.

10.4.Kasittelija avustaa Rekisterinpitdjaa tietoturvaloukkauksista ilmoittamisessa rekisterdidyille
Rekisterinpitdjan pyynnostd ja ohjeiden mukaisesti. Kasittelijalla on oikeus veloittaa
kohtuulliset tydkustannukset sovituilla henkildtyéhinnoilla.

11. Tietosuojaa koskeva vaikutusten arviointi

11.1.Kasittelija sitoutuu avustamaan Rekisterinpitdjaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen vaatiman
tietosuojaa koskevan vaikutusten arvioinnin tekemisessa sekd mahdollisessa viranomaisen
tai rekisterdityjen ennakkokuulemisessa siind maarin kuin se on kohtuudella mahdollista,
ottaen huomioon henkilotietojen kasittelyn luonteen. Kasittelijalla on oikeus veloittaa
kohtuulliset tyokustannukset sovituilla henkilétyéhinnoilla.

12. Toimenpiteet sopimuksen paattymisen jalkeen
12.1.Rekisterinpitdjan ja Kasittelijan sopimuksen pdatyttyd Kasittelijan on palautettava tai

Rekisterinpitdjan pyynnosta tuhottava kaikki Rekisterinpitdjan henkilotiedot ja henkilotietoja
sisdltavat dokumentit, tallenteet sekd muu materiaali. Kasittelijalla on kuitenkin oikeus



sailyttaa lain tai viranomaisten maardysten vaatimat aineistot, jolloin tiedot on suojattava
asianmukaisesti.

13. Sopimusrikkomuksesta

13.1.Jos sopimusosapuoli rikkoo tai laiminlyd tata sopimusliitetta, sovellettavaa lainsaadantoa tai
viranomaisen maarayksia korvausvastuu on sovellettavassa lainsadadannossa.

14. Muutokset asiakirjaan

14.1.Sopimusosapuolet ymmartavat, etta tietosuojaa koskeva lainsddadantd on muutostilassa. Jos
lainsdadantoon tai sitd koskeviin suosituksiin, ohjeistuksiin tai maarayksiin tulee muutoksia,
jotka vaikuttavat Rekisterinpitdjan asemaan tai velvollisuuksiin tai tdssa sopimusliitteessa
maariteltyihin velvollisuuksiin tai vastuisiin, tdatd sopimusta on muutettava naitd muutoksia
vastaavaksi. Mahdolliset muutokset tehdaan kirjallisesti.

15. Voimassaolo

15.1.Tama sopimus on voimassa toistaiseksi. Kumpikin osapuoli voi irtisanoa sopimuksen milloin
tahansa.



