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KURSSINJOHTAJAN TEHTAVALISTA

Ennen kurssia

1. Kurssin suunnittelu yhdessa kouluttajien kanssa. Kouluttajien perehdytys ja informointi
mm. palkkioista.

Palkkiot: oppitunnit 38,50 €, harjoitustunnit 27,50 € (erikseen sovittaessa
vaaralliset/vastuulliset harjoitustunnit 38,50 € ). Km-korvaukset oman auton kaytosta ja
paivdarahat valtion matkustussaannén mukaan.

Kurssinjohtajapalkkio: 4-8 h kurssit 55 €, 9-32 h kurssit 110 €, 33-64 h 165 €, yli 64 h 220 €

2. Ole yhteydessa Hameen Pelastusliiton koulutuspaallikkoon ja laheta alustava kurssiohjelma
ja tieto kouluttajista. Kurssiohjelmapohja loytyy https://hameenpelastusliitto.fi/kurssin-

johtajat/

3. Kun kurssin toteutus varmistuu (tai peruuntuu) ole yhteydessa koulutuspaallikk6on.

Kurssin aikana

1. Johda/ohjaa kouluttajien toimintaa

2. Kurssinjohtajat sivulta 16ytyy SOPIMUS HENKILOTIETOJEN KASITTELYSTA HPL,
kurssinjohtajat. Lomake tulee sahkoisesti kaikkien kouluttajien hyvaksya.

3. Laheta hyvissa ajoin ennen kurssin loppua Hameen Pelastusliiton koulutuspaallikolle tiedot
todistuksen saavista osallistujista (nimi ja syntymaaika).

Kurssin jalkeen

1. Laheta kurssin osallistujien séhkdpostiosoitteet Himeen Pelastusliiton koulutuspaallikolle
sdhkoisessa muodossa (Sivis- opintokeskus vaatii)
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2. Laheta toteutunut kurssiohjelma. Kurssiohjelmasta pitaa kayda ilmi mitka 45 min tunnit
kukin kouluttaja on pitanyt ja onko ne olleet koulutus- vai harjoitustunteja. Palautus
sahkoisena tiedostona. (Tuntien on tadsmattava palkkiolomakkeiden kanssa)

3. Toimita ja kokoa matka-/palkkiolaskut + verokortit kouluttajilta ja tarkista ne. Taytettava
lomake on palkkio ja matkalaskulomake. Taytettava lomake 16ytyy kurssinjohtajat sivulta
samoin kuin linkki turvapostiin, jota ldhetyksessa suositellaan kaytettavan.

Palkkioiden maksu on kuun 15. pdiva, jota varten palkkiolomakkeiden tulee olla kuun
viidenteen arkipdivdan mennessa toimitettu liittoon.

Lisaksi: Mikali kurssilla tapahtuu tapaturma / kaluston rikkoutuminen ym. ole yhteydessa
liittoon ja tee siita kirjallinen selvitys.
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